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关于微创®医疗：
微创®医疗1998年诞生于中国上海张江科学城。拥有上市产品300余个，专利（申请）4,600余项，20个产品进入国家创新医疗器械注册绿色通道。公司现有员工近7,000名，来自于30多个国家，其中过半数员工为中国员工。我们的业务广泛，覆盖12大医疗器械领域，是一家创新型高端医疗器械集团，
TA将协助培训学院课程班主任和课程助理完成CXO班课程的运营工作、协助处理工作，其职责包括但不限于以下事项：
1. 协助班主任处理教研室相关准备事宜
2. 协助项目组进行项目落地沟通事宜，完成模块课程学员的相关安排
3. 协助项目组完成课程课件和教学材料的准备工作
4. 协助项目组进行会议现场的支持工作
5. 其他项目组需支持的工作
任职要求：
1. 本科以上在读，有学生工作经验更佳
2. 有敏锐的感知力，执行力强
3. 有服务意识，能依据运营流程将项目相关事宜按时间点有效执行
4. 优秀的沟通能力，能有效协调跨部门资源
5. 熟练掌握办公软件，具有一定的数据分析能力
6. 工作态度积极、做事认真细心，具有责任心、良好的沟通能力及团队协作精神
你将获得： 
1、人员培训、活动策划与组织、设计，实施等技能点； 
2、与各种人大量的沟通交流机会，全方面锻炼自己； 
3、团队超棒工作氛围。 来一起工作，一起学习成长吧

微创®医疗地址：上海市浦东新区张江高科技园区张东路1601号。
交通路线：地铁二号线广兰路站下（一号口出），步行十五分钟。（工作日有上下班班车接送）
公司网站：www.microport.com
如有兴趣，请尽快发送简历至 wangxue1@microport.com
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